Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление государственной услуги
· За предоставление государственной услуги государственная пошлина или иная плата не взимаются.
·  Плата за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, не взимается в связи с отсутствием таких услуг.
Срок предоставления государственной услуги

Два рабочих дня после дня поступления соответствующего запроса в Минюст России или его территориальные органы.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении 

 государственной услуги
· Основанием для отказа в предоставлении государственной услуги являются:
 -  несоответствие запроса форме, предусмотренной  приложением № 1 к Административному регламенту;

 - несоблюдение требований, предусмотренных пунктами 14-17 Административного регламента (требований  к оформлению запроса; отсутствие копии документа (документа) удостоверяющего личность; представление документов не на русском языке). 
Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги
· Письменный запрос о предоставлении государственной услуги   (приложение  № 1 к Административному регламенту).
· При подаче запроса по электронной почте или через Единый портал он может быть подписан простой электронной подписью, или  усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя.
· Копия документа, удостоверяющего личность.
Иные требования  и особенности
 предоставления государственной 

услуги в электронной форме
· Предоставление государственной услуги по экстерриториальном принципу не осуществляется.
· Государственная услуга в электронной форме предоставляется вне зависимости от места жительства или места регистрации заявителя.
· При обращении за предоставлением государственной услуги заявитель вправе использовать простую  электронную подпись или усиленную квалифицированную электронную подпись.
Управление
Министерства юстиции 
Российской   Федерации по 
Республике  Алтай
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О предоставлении
Управлением Минюста России  
по Республике  Алтай 
государственной услуги по 
выдаче выписки из реестра 
нотариусов и лиц, 
сдавших квалификационный 
экзамен
г. Горно – Алтайск, 2020
Кто может получить 

государственную услугу
· Физические лица, в том числе нотариусы и лица, сдавшие квалификационный экзамен;

· юридические лица, или их уполномоченные представители.
Куда обратиться за получением 
государственной услуги
· Для получения любым заинтересованным лицом выписки в краткой форме – в Минюст России или в его территориальный орган. 
· Для получения лицом, сдавшим квалификационный экзамен, или нотариусом выписки в расширенной форме – в территориальный орган Минюста России, расположенный в субъекте Российской Федерации, в котором лицо сдавало квалификационный экзамен или было назначено на должность нотариуса. 
· В Республике  Алтай следует обращаться в Управление Минюста России по Республике Алтай по адресу: 649000, г. Горно-Алтайск, ул. Чаптынова, д. 20, адрес э/п ru02@minjust.gov.ru 
График приема заявителей на предоставление государственной услуги
· Понедельник  9.00-13.00,  14.00 -18.00
·  Вторник  9.00-13.00,  14.00-18.00
·  Среда  9.00-13.00,  14.00 -18.00 
·  Четверг  9.00-13.00,  14.00 -18.00
·  Пятница  9.00-13.00,  14.00-16.00

Порядок получения   государственной услуги

Для предоставления государственной услуги заявитель направляет в Минюст России или его территориальный орган запрос.

В случае подачи запроса через сайт Минюста России или сайты территориальных органов Минюста России, Единый портал заявитель заполняет запрос.

Лицо, сдавшее квалификационный экзамен, или нотариус для получения государственной услуги к запросу, направляемому в Управление Минюста России по Республике Алтай, прилагает копию документа, удостоверяющего личность, в случае личного обращения - предъявляет документ, удостоверяющий личность.

 Все документы для предоставления государственной услуги представляются на русском языке.

Способы получения государственной услуги:

-через сайт Минюста России: minjust.ru;

-через сайт Управления Минюста России по Республике Алтай: to02.minjust.gov.ru;

-по электронной почте Управления Минюста России по Республике Алтай: ru02@minjust.gov.ru;
-через Единый портал государственных и муниципальных услуг: www.gosuslugi.ru;
-путем личного обращения в Управление Минюста России по Республике Алтай по адресу: город Горно-Алтайск, улица         Чаптынова, дом. 20, каб. № 203, тел.        8 (388 22) 6-75-63. 

В запросе должны быть указаны следующие сведения:

1) для физического лица – фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), адрес места жительства или места пребывания физического лица либо адрес электронной почты, на который необходимо направить выписку;

2) для юридического лица – место нахождения юридического лица либо адрес электронной почты, на который необходимо направить выписку;

3) сведения о нотариусе или лице, сдавшем квалификационный экзамен, в отношении которого запрашивается информация, а именно: фамилия, имя, отчество (при наличии); наименование субъекта Российской Федерации, в котором нотариус или лицо, сдавшее квалификационный экзамен, осуществляет нотариальную деятельность; также могут быть указаны иные сведения о нотариусе или лице, сдавшем квалификационный экзамен, которыми располагает заявитель.

